Registro y Refrendo al Padrén de Proveedores

ML EAN CODIGO HUI-TRA-249 FECHA DE ELABORACION 31/07/2020
VERSION FECHA DE MODIFICACION 01/10/2021

TIPO DE SOLICITUD

AUTORIDAD QUE LLEVA A CABO EL TRAMITE O SERVICIO Secretaria de Administracion. I

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Inscripcion de personas fisicas o morales interesadas en formar parte del padrén de proveedores del Municipio de Huimilpan.

¢ QUE OBTIENE EL CIUDADANO?
<d Constancia de registro al padrdén de proveedores del Municipio de Huimilpan.

MODALIDAD

DESCRIPCION DE LOS CASOS EN LOS QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO

Cuando estén interesados en ofrecer bienes y servicios al Municipio de Huimilpan, asi como aquellas que deseen participar en los procedimientos de adjudicacion
de bienes o servicios previstos en el Reglamento.

TIPO DE USUARIO O POBLACISN A QUIEN VA DIRIGIDO Personas morales y fisicas.
¢QUIEN PUEDE SOLICITARLO? Representante o Interesado.

¢QUE COSTO TIENE?

Concepto
Registro al Padrén de Proveedores. (Personas Fisicas) $962.20
Registro al Padrdn de Proveedores. (Personas Morales) $1,347.08
*Tabla de costos

PASOS QUE D LLEVAR A CABO EL PARTICULAR PARA SU REALIZACION

1. Presentar los requisitos en tiempo y forma.

2. Se realizan las observaciones pertinentes, a la persona fisica o moral para que subsane la informacién requerida.
3. Se genera el pase de caja.
4. Hacer el pago correspondiente en ventanilla.

DATOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL TRAMITE

Requisito Original

1 .Llenar el formato de solicitud de proveedor (proporcionado por la coordinacién de compras). Sl NO
2.Copia simple de identificacidn oficial (INE o pasaporte) del proveedor y/o representante legal. NO Sl

3.Copia simple de acta constitutiva y en su caso, poder notarial en el que conste la representacion legal. NO Sl

4.lmpresion de constancia de identificacion fiscal emitida por el SAT, en la que se incluya datos de identificacion Sl NO
5.Impresion del acuse de presentacion de la Ultima declaracién anual ante el SAT Sl NO
6.Impresion de opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT (con antigliedad no mayor a Sl NO
7.0pinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social de no adeudo, emitida por el IMSS, Sl NO
8.0riginal de estados financieros que deberan incluir: nombre, firma y copia de cédula profesional del contador Sl NO
9.Copia simple de comprobante de domicilio fiscal. NO Sl

10.0ficio de manifestacion de no encontrarse impedido para participar en procedimientos administrativos de Sl NO
11.0Oficio bajo protesta de evitar conflicto de intereses (proporcionado por la coordinacién de compras). Sl NO
12.Aviso de privacidad firmado (proporcionado por la coordinacién de compras). Sl NO
13.Formato de cuenta bancaria (proporcionado por la coordinacién de compras). Sl NO
14.Copia simple de caratula de estado de cuenta bancaria de la persona fisica o moral (que incluya nimero de NO Sl

15.Curriculum de la empresa o persona fisica. Sl NO
16.Pago de cuota establecida por el Ayuntamiento. N/A N/A

INFORMACION RELEVANTE
Todos los documentos deberan ser legibles y entregarse en la Coordinacion de compras de la Secretaria de Administracidn. * El Aviso de Privacidad debera ir
firmado y la Secretaria de Administracidn lo proporcionara.

MEDIO DE PRESENTACION TIPO DE FICTA

REQUIERE VERIFICACION Si
EN CASO DE REQUERIR INSPECCION O VERIFICACION, SENALAR EL OBJETIVO DE LA MISMA




CONSIDERACIONES

*E| Ambito de Aplicacion es dirigido Unicamente para personas fisicas y personas morales).

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 05 dias habiles VIGENCIA 31-dic-22

FUNDAMENTO JURIDICO
1. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Estado de Querétaro., art. 69, 70, 71, 72

2. Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de Huimilpan, art. 9, 10, 11, 12

3. Ley de Ingresos del Municipio de Huimilpan, art. 35 fraccién Ill

DEPENDENCIA, ENTIDAD U ORGANISMO DESCONECTADO DE LLEVAR
QUEJAS Y DENUNCIAS A CABO EL TRAMITE

Dependencia Secretaria de Control Interno Dependencia Secretaria de Administracién

Titular Lic. Catalina Calva Corona Titular Lic. Adriana Elisa Meza Argaluza

Teléfono 4482785047 ext. 2029 Teléfono 4482785047 ext.(2030)
organointernodecontrol2124@huimilpan.go

Correo b.mx Correo brenda.arias@huimilpan.gob.mx;

Planta alta en edificio de ventanillas de
Direccién pago, Reforma Oriente n°158. col. Centro, Direccion

T C. Reforma 158 Col. Centro, Huimilpan Col.
76950, Huimilpan.

Reforma Ote, Centro Huimilpan CP.76950
Horario Lunes a Viernes 9:00 a 4:00 Horario Lunes-Viernes 9:00 am-17:00 pm

Elaboré Reviso Aprobd

Lic. Adriana Elisa Meza Argaluza Secretaria de
nombre y firma nombre y firma Administracién

(Aviso de privacidad)
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